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MARIJAMPOLES KULTUROS CENTRO
ISIGYTU AR PAGAMINTU BILIETy NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS
APRASAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

L. Isigyty ar pagaminty biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraSas (toliau — Tvarka)
reglamentuoja Marijampolés kultiiros centro (toliau — Centras) biliety naudojima ir jy apskaitg.

2. Bilietas, atitinkantis Sioje Tvarkoje nustatytus reikalavimus, yra pinigy priémimo
dokumentas, kuris po Jo pardavimo suteikia ji isigijusiam asmeniui teise pasinaudoti biliete
nurodyta paslauga ir irodo paslaugos pardavimo tikines operacijos jvykdyma.

3. Tvarka parengta vadovaujantis Biliety naudojimo ir apskaitos taisyklemis, patvirtintomis
Valstybines mokes¢iy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos virsininko 2019

m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. VA-39, kuris isigaliojo 2019 m. geguzeés 14 d.
II. BILIETU NAUDOJIMAS

4. Kiekviename biliete turj biiti nurodyta bilieto serija, eilés numeris ir bilieto, t. y.
paslaugos, uZ kurig atsiskaitoma pagal bilietus, kaina. Biliete ir jo 3akneléje turi bati nurodyta
vienoda serija, numeris bej kaina ir pazyméta kontrolei skirta vieta. Bilieto serija ir numeris turi biti
sudaromi taip:

4.1. numeris turi bt sudaromas didéjancia seka;

4.2. numeris turi bati paremtas viena ir daugiau serijy, kuri (kurios) tkio subjekty
pasirinkimu gali biiti sudaroma (-0s) i8 raidiniy simboliy arba skaitmeny;

4.3. Centras privalo ustikrinti bilieto numerio, paremto serija (serijomis), unikaluma, t.y.

skirtinguose bilietuose negali biiti nurodomas tas pats numeris (paremtas ta pacia serija).

IIL. BILIETU APSKAITA
5. Centro direktoriaus isakymu paskiriamas u biliety apskaitg ir Ju i8davima atsakingas
asmuo (asmenys) (toliay —Atsakingas asmuo).
6. Centras Isigyty ar pagaminty ir parduoty biliety kiekinei apskaitai tvarkyti naudoja Biliety
apskaitos



knyga (1 priedas), kurioje registruoja visus Isigytus bilietus, i8duotus atskaitingiems asmenims,

atskaitingy asmeny sunaudotus ir graZintus bilietys, Kiekviena operacija Biliety apskaitos knygoje

(toliau — apskaitos knyga) jrajoma atskiroje eilutéje.

apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jrasoma: gavimo data, gkio subjekto (spaustuves)
pavadinimas, apskaitos dokumento, kurjuo forminamas biliety pirkimas, data ir numeris, gauty
biliety kiekis, serlja ir numeriai, atsakingo asmens paradas. Centras gali neuZpildyti nurodyty
apskaitos knygos skilCiy, jeigu bilietus pasigamina pats.

8. Atsakingas asmuo, iSduodamas bilietus Juos parduodanéiam atskaitingam asmeniui,
apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraso: biliety idavimo datg, atskaitingo asmens varda ir
pavardg, isduoty biliety serijas ir numerius, i§davusio asmens pareigy pavadinima, varda ir pavarde.
Bilietus gaves asmuo ir juos isdaves asmuo pasirado atitinkamose skiltyse.

9. Atskaitingam asmeniuj grazinant neparduotus bilietus 1 apskaitos knyga jraoma:
graZinimo data, bilietus grazinusio asmens vardas ir bavarde, grazinty biliety serijos ir numeriai,
atitinkamose skiltyse pasirago atsakingas asmuo ir bilietus graZinantis asmuo. GraZintus
neparduotus bilietus galima iSduoti kitam atskaitingam asmeniui, i§skyrus tuos grazintus bilietus,

kurie objektyviai nebegalés biiti parduoti (pvz. biliete nurodytas renginys jau ivyko ir pan.).

spausdinami ne reg¢iau kaip karta per menes]. [$spausdintus apskaitos knygos lapus pasirago
atsakingas asmuo, lapai sunumeruojami ir susegami 1 byla.

Jeigu biliety apskaita nekompiuterizuota, tvarkomos apskaitos knygos lapai turi bai

sunumeruoti.

panaudojima, pildydamas Biliety panaudojimo ataskaitg (2 priedas). gioje ataskaitoje turi bati

atskirai nurodyti gauty, parduoty, sugadinty, graZinty ir nepanaudoty biliety kiekiai, serijos ir

viso), §ios kainos gauty biliety serija, numerius, kiekj ir kaing — i3 viso, taip pat jrajo pinigy likutj

laikotarpio pradzioje, Biliety panaudojimo ataskaita matikrina ir wnntoos. . -



13. Patikrinti ir atsakingo asmens pasiradyti Biliety panaudojimo ataskaitos duomenys turi
buti jraSomi i Biliety apskaitos knyga, atitinkamai nurodant iraSo knygoje data, atskaitingo asmens
varda ir pavarde, biliety panaudojimo data, panaudoty biliety (sugadinti, graZinti ir nepanaudoti
bilietai gali biti neiSskiriami) kiekj, serija ir numerius.

14. Parduoti bilietai nuragomi pagal Biliety panaudojimo ataskaita, kai atskaitingas asmuo 1
kasg jnela visa nuraSomy biliety kaing atitinkancig pinigy suma, nurodyty atitinkamoje Biliety
panaudojimo ataskaitos skiltyje. Pinigy priémimas i kasa jforminamas kasos pajamy orderiu.

15. Biliety dingimo ar praradimo atveju suraSomas Biliety dingimo aktas (laisva forma).

16. Sugadinti ar klienty graZinti (iki renginio pradios, jam nejvykus ir pan.) bilietai
paZymimi uZraju ,.Sugadinta™ ar »Qrazinta® ir ant jy pasirago atsakingas uZ biliety pardavimg
asmuo. Klienty grazinti bilietai turi biiti iforminami Biliety graZinimo aktu (laisva forma), kuriame
nurodoma bilieto serija ir numeris, pinigy suma, grazinimo priezastis ir uz biliety pardavima
atsakingo asmens parasas.

17. Sugadinti ir graZinti bilietai su Biliety grazinimo aktu kartu su Biliety panaudojimo
ataskaita perduodami Centro atsakingam asmeniui ir nuragomi.

18. Sugadintus, klienty graZintus ir nepanaudotus bilietus Centras saugo laikantis Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo igyvendinamyjy teisés akty, reglamentuojantiy

dokumenty saugojima, nustatytos tvarkos.
IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Centras Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso nustatyta tvarka
atsako uz tinkamg biliety naudojima, uz bilietus gauty Iplauky ir sugadinty bei klienty grazinty
biliety apskaita.

V. VIDINIAI DOKUMENTAI
20. Centre naudojami $ie Isigyty ar pagaminty biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraso
vidiniai dokumentai:
20.1. Biliety apskaitos knyga (1 priedas);
20.2. Biliety panaudojimo ataskaita (2 priedas).
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